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Článek 1 
Předmět úpravy 

(1) Tato vyhláška upravuje organizační pravidla, zejména způsob a časový harmonogram zápisu předmětů 
studentů Fakulty ekonomicko-správní Univerzity Pardubice do letního semestru akademického roku 
2025/2026 prostřednictvím informačního systému IS STAG. 

 
Článek 2 

Termíny zápisu předmětů 

(1) Zápis předmětů na letní semestr akademického roku 2025/2026 proběhne u všech studentů Fakulty 
ekonomicko-správní v následujících termínech: 

kroužkový předzápis do IS STAG (prezenční forma studia) 
27. 01. (od 08.00 hod) – 28. 01. 2026 (do 6.59 hod)  

předzápis do IS STAG  
28. 01. (od 09.00 hod) – 29. 01. 2026 (do 24.00 hod) 
10. 02. (od 08.00 hod) – 11. 02. 2026 (do 24.00 hod) – doplnění a úpravy rozvrhů 

zápis volitelné TV 
05. 02. (od 9.00 hod) – 08. 02. 2026 (do 24.00 hod) 

burza předmětů 
16. 02. (od 08.00 hod) – 22. 02. 2026 (do 24.00 hod) 

Článek 3 

Organizační pokyny k zápisům 

(1) Student je při tvorbě osobního studijního plánu povinen postupovat v souladu: 
a) se Studijním a zkušebním řádem Univerzity Pardubice, 
b) se studijním plánem své studijní specializace, 
c) s principy kreditového systému, 
d) s pravidly návaznosti předmětů a 
e) s pravidly zápisu povinných, povinně volitelných a volitelných předmětů. 

(2) Student odpovídá v plném rozsahu za správnost a úplnost zápisu předmětů v IS STAG. 

(3) Student je oprávněn si zapisovat a absolvovat předměty z jiných studijních programů pouze v rámci 
stejného stupně studia v souladu s čl. 4 odst. 8 Studijního a zkušebního řádu Univerzity Pardubice, tj. 
například student bakalářského studijního programu si zapisuje pouze předměty určené pro bakalářské 
studijní programy. 

(4) Student je povinen si zapisovat předměty odpovídající jeho formě studia. 

(5) Předzápis předmětů do IS STAG provádí student samostatně prostřednictvím webového rozhraní IS STAG. 

(6) Student je povinen řídit se svým studijním plánem dle IS STAG. 

(7) Zápisem předmětů se osobní studijní plán stává pro studenta závazným. Úpravy osobního studijního plánu 
jsou možné nejpozději do konce druhého týdne příslušného výukového období v souladu s čl. 4 odst. 
12 Studijního a zkušebního řádu Univerzity Pardubice. 

(8) Dodatečný zápis předmětů do IS STAG provádí studijní oddělení Fakulty ekonomicko-správní výhradně 
na základě žádosti vyučujícího daného předmětu. 

(9) Opožděný zápis předmětů nemá vliv na splnění povinného rozsahu výuky stanoveného vyhláškou 
FES_VYH_2023-018/B – Stanovení rozsahu povinné výuky. 

 
Článek 4 

Kroužkový předzápis  

(1) Kroužkový předzápis je určen studentům prezenční formy studia a slouží k usnadnění tvorby rozvrhu 
a vlastního zápisu povinných předmětů. Povinně volitelné a volitelné předměty si student zapíše v rámci 
individuálního zápisu předmětů.  
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(2) Ke kroužkům jsou přiřazeny jednotlivé rozvrhové akce povinných předmětů dle příslušného studijního 
plánu, které tvoří ucelený rozvrh.  

(3) Výběrem a zápisem kroužku se studentovi automaticky zapíší všechny rozvrhové akce k tomuto kroužku 
přiřazené. 

Článek 5 
Individuální předzápis  

(1) V rámci individuálního předzápisu je student oprávněn si zapisovat povinně volitelné a volitelné předměty 
a provádět úpravy svého rozvrhu, včetně volitelné TV. 

Článek 6 
Burza předmětů  

(1) Burza předmětů v IS STAG umožňuje studentům po skončení předzápisu vzájemnou výměnu rozvrhových 
akcí. 

(2) Student může prostřednictvím portálu IS STAG v části Moje studia → Burza zápisů zadávat požadavky 
na změnu semináře nebo cvičení, které má zapsané.  

(3) Požadavky jsou zpracovávány automatizovaně vždy jednou denně v pořadí, v jakém byly zadány. 

 

Článek 7 
Závěrečná ustanovení 

(1) Tato vyhláška je závazná pro studenty a zaměstnance Fakulty ekonomicko-správní Univerzity Pardubice. 
(2) Tato vyhláška nabývá účinnosti dnem 8. 1. 2026. 

 

 

 
prof. Ing. Jan Stejskal, Ph.D. 

děkan 
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