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Clanek 1
Predmét upravy

(1) Tato smérnice upravuje procesy tykajici se realizace zahrani¢nich studijnich pobyti nebo praktickych
zahrani¢nich stazi studenti Fakulty ekonomicko-spravni v ramci programu Erasmus+.

(2) Tato smérnice se uplatni i na vybér zahrani¢nich univerzit pro studenty studujici v anglickych studijnich
programech typu joint-degree a ¢eskych studijnich programech typu double-degree.

(3) Tato smérnice vychazi ze Smérnice ¢. 1/2024 — Postupy pro realizaci a administraci mobilit studenti a
zaméstnancl Univerzity Pardubice.

Clanek 2
Rozhodovani

(1) Deékan fakulty nebo jim ur¢eny prodékan vydava rozhodnuti o nominaci studenta FES na zahrani¢ni studijni
pobyt a praktickou staz.

Clanek 3
Studijni pobyt
Clanek 3.1
Vybérové fizeni na zahranicni studijni pobyt

(1) Student mtze absolvovat studijni pobyt v zahrani¢i v sou¢tu maximalné 12 mésict za jeden studijni cyklus
(bakalarské, navazujici magisterské ¢i doktorské studium).

(2) Zajemce o zahrani¢ni studijni pobyt oznami sviij zjem v terminu stanoveném Oddélenim pro mezinarodni
vztahy (dale jen OMYV) formou elektronické pfihlagky!. Zajemce v piihldice vybere z dané nabidky
maximalné tfi partnerské univerzity, které budou sefazeny na stupnici od jedné do tii, dle priorit, kdy priorita
jedna je nejvyssi.

(3) Zajemce o zahrani¢ni studijni pobyt je povinen do elektronické piihlasky ptipojit tyto ptilohy:

a) Motivacni dopis — technicky bude piipojen pouze k priorité ¢islo jedna, ale bude se vztahovat na v§echny
univerzity ve vybéru. V motivaénim dopisu mize byt identifikovan dalsi zajemce — student, se kterym by
zajemce rad studijni pobyt absolvoval. V piipadé dostatecné kapacity se k této zadosti pfihlizi. Motivacni
dopis je psan v anglickém jazyce formou dopisu adresovaného prodékanovi pro studium a pedagogickou
¢innost FES (dale jen prodékan).

b) Ptfedbézny learning agreement (dale jen Pfedbézny LA) — student si z nabidky na webovych strankach
partnerské univerzity vybere pfedméty shodné ¢i podobné ptedmétiim rozvrhovanym dle jeho studijniho
planu na FES v dobé konani planované mobility. Soucet kreditli zapsanych predmétti odpovida 30
kreditim. Tyto pfedméty (kdd, ndzev predmétu) spolu s predméty svého studijniho planu na FES si zapise
pfedméty partnerské univerzity dle jejich vlastniho vybéru, vzdy vSak s ptihlédnutim k zaméteni jejich
studijniho programu realizovaného na FES.

(4) Jazykovy certifikat — jde o nepovinnou ptilohu. Zajemci, kteti nepfipoji jazykovy certifikat jsou povinni
absolvovat jazykové testovani dle bodu 5, pism. b) tohoto ¢lanku.

(5) Zajemce o zahrani¢ni studijni pobyt, ktery neodevzda kompletni ptihlasku véetné povinnych ptiloh, ptipadné
neabsolvuje jazykové testovani, bude z dal§iho posuzovani vyloucen.

(6) Poradi zajemct o zahrani¢ni studijni pobyt se uréi ve vybérovém fizeni na zakladé téchto kritérii:

a) Studijni primér — je zékladnim hodnoticim kritériem pro stanoveni potadi uchazeéu. Bodové hodnoceni
odpovida studijnimu priméru, které student ziskal v pribéhu piedchoziho akademického roku. Hodnotici
tabulka je pfilohou této smérnice (pfiloha 1). V pfipadé podani zadosti studentd prvnich ro¢niki je jako

! Elektronicka piihlaska je v zalozce ,,ECTS vyjezdy* na studentském portalu po piihlasent.
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primér stanoven studijni vysledek ziskany béhem prvniho semestru jejich studia. Zajemctim, ktefi méli
v predchozim akademickém roce/semestru studijni prumér horsi nez 3,00, je vybérové fizeni zastaveno.

b) Jazykova zkouska — studenti, kteti se neprokazali jazykovym certifikatem, dle ¢l. 3.1, bod 3, pism. c),
budou vyzvani vyucujicim z Jazykového centra k absolvovani jazykového testovani. Jazykové testovani
probiha formou pohovoru a online testu. Test probiha na tirovni B2. Studenti, jejichZ vysledek bude nizsi
nez testovana uroven, budou posuzovani individualné dle podminek inter-institucionalni smlouvy (dale
jen »ITA%)
s partnerskou univerzitou, na niz si podavaji pfihlasku. Pokud ITA umoziiuje studium s niz§i znalosti
anglického jazyka, bude jim vysledek jazykové zkousky uznan jako akceptovatelny. Pfedmét ,,Anglicky
jazyk* absolvovany v pribéhu studia neni dostacujicim hodnoticim kritériem pro ucely pfijimaciho fizeni
na studijni pobyt.

¢) Fakultni pohovor — v rdmci pohovoru s fakultnim referentem je hodnocena motivace studenta k vyjezdu
a predpoklad splnéni doméaciho studijniho planu béhem zahrani¢niho pobytu. V pribéhu pohovoru
referent projde se studentem vybér jeho predméti a zhodnoti spravnost vybraného stupné studia a
vyukového semestru na zahrani¢ni univerzité, spolu se spravnosti vybéru predmétll uznavanych dle
domaciho studijniho planu.

d) Aktivita v ESN Pardubice — studenti zaroveti mohou ziskat body navic za jejich pfedchozi aktivitu

od OMYV, ve spolupraci s vedenim ESN.
Pisemny zdznam o fakultnim pfijimacim fizeni je v pfedem stanoveném terminu odeslan pfislusnému
koordinatorovi OMV interni posStou spolu se zapisem do spisové sluzby. Dokument obsahuje tabulku
s vysledky vybérového fizeni, datum konani, zptisob vyhlaseni, komisi pro vybérové fizeni, stanovena kritéria
a jejich hodnoceni, celkovy pocet uchazeci o mobilitu a celkovy pocet schvalenych mobilit. Zaznam
z vybérového fizeni musi byt podepsan cleny komise.

Clanek 3.2
Pfed vyjezdem na mobilitu

Koordinator OMV informuje studenty o vysledcich vybérového fizeni a provadi nominace studentii na
partnerské univerzity.

Jakmile je student nominovan, byva osloven koordinatorem partnerské univerzity, ktery poskytne studentovi
informace tykajici se podminek mobility na jejich univerzité/fakulte.

Povinnosti studenta je zajisténi ubytovani a dopravy do a z mista konani staze. Terminy zacatku a konce
mobility jsou stanoveny dle harmonogramu akademického roku partnerské univerzity.

Student je povinen vytvorit si LA v portalu IS STAG dle instrukci poskytnutych OMV. LA je smlouva na
jejimz zaklad¢ se realizuje mobilita studenta. Tato smlouva upravuje jeji napli, termin, kreditové hodnoceni
a uznani v ramci domaciho studia.

V ptipadé, Ze je partnerska univerzita ptipojena k siti Erasmus without paper (dale jen ,,EWP*), probihé podpis
LA elektronicky. Pokud partnerska univerzita neni ptipojena k siti EWP, probiha schvaleni mobility podpisem
tisténé formy dokumentu LA Student mobility for studies, ktery se nahrava jako ptiloha vyjezdu v IS STAG.
Podpisem vsech tii zacastnénych stran se tato smlouva povazuje za uzavienou a studijni plan za schvaleny.

Vyplata finan¢ni podpory viz ¢l. 4.4 Vyplata financni podpory ucastnikim programu, odst. 1, smérnice
Univerzity Pardubice €. 1/2024.

Student si na dobu svého vyjezdu nesestavuje rozvrh na FES v IS STAG.

Clanek 3.3
Postup v pribéhu studijniho pobytu

Béhem prvniho meésice po zaCatku vyuky na partnerské univerzit¢ muze student provést zmeny v jiz
schvaleném LA, a to za predpokladu, ze:
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a) predmét byl vyfazen z vyuky partnerskou univerzitou,

b) predmét tvoti studentovi kolizi v rozvrhu,

€) predmét je ohodnocen jinym poétem kreditd, nez bylo planovano,
d) ptredmét je vyucovan v jiném jazyce, neZ bylo avizovano.

Jakakoliv z vy$e uvedenych zmén musi byt studentem zaznamenana v jeho elektronickém LA v Portale IS
STAG a schvalena vSemi tfemi stranami (studentem, UPCE a partnerskou univerzitou). Jakmile student
provede zmény, podepiSe Changes to the Original learning agreement for studies (déle jen ,,CH-LA®) a
informuje o téchto zménach koordinatora mobilit na své domaci univerzité. Koordinator mobilit nasledné
upravi piifazeni domacich predméti dle aktualizace. CH-LA je pfedana prodékanovi ke schvaleni a podpisu.
Nasleduje podpis partnerské univerzity. Proces se opét fidi dle formy komunikace mezi obéma partnery, a to
bud’ EWP (elektronicky) nebo non-EWP (formou tisténé dokumentace).

Clanek 3.4
Ukonceni studijniho pobytu

Po navratu ze studijniho pobytu je student povinen piedlozit na studijni oddéleni formulai Zadost o uznani
absolvovanych casti studia (viz pfiloha ¢. 2) spolu s vypisem absolvovanych pfedmétd (Transcript of
Records).

Student je zaroven povinen pifedlozit origindl dokumentu Confirmation of study period” (potvrzeni o
uskuteénéni studijniho pobytu) a dokument ,,Transcript of Records® (vypis absolvovanych piedméti)
odpovédné osobé na OMV.

Student vyplni Zavérenou zpravu pro EK, tzv. EU-Survey a Zavére¢ny dotaznik ke zhodnoceni mobilit na
Univerzité Pardubice.

Na zakladé dolozeni dokumentt dle ¢l. 3.4 odst. 1 dojde k uznani pfedmétt absolvovanych na partnerské
univerzite.

Predméty vystudované v ramci programu Erasmus+ na partnerské zahrani¢ni univerzit¢ studentovi plné
nahrazuji pfedméty aktualniho semestru studia na FES, pokud se nejedna o predméty:

a) které nelze na zahrani¢ni univerzité absolvovat bez ptedchoziho schvaleni garanta pfedmétu na domaci
univerzité (napf. odborna praxe, anglicky jazyk),

b) stanovené domacim studijnim planem pro jiny semestr ¢i roénik, nez ve kterém byl studijni pobyt
absolvovan,

C) ptifazené k pfedmétim, které v zahrani¢i student neabsolvoval ¢i absolvoval netispés$né,
rozvrhované pro dany semestr daného ro¢niku, které vsak byly zapsané a nesplnéné v ro¢nicich ptedchozich.

Zadost je nasledné piedana referentkou studijniho oddéleni prodékanovi k posouzeni. Na zakladé jeho
rozhodnuti obdrzi student pisemnost ,,Rozhodnuti dé€kana ve véci uznani absolvovanych predmétl na
zahrani¢ni vysoké Skole*.

Student, ktery na studijnim pobytu neziska minimalni poZadované mnozstvi kreditd, tj. minimalné 15 kreditd
z odbornych predmeétti, nebude mit narok na zbyvajici ¢ast financni podpory (doplatek), viz ¢l. 4.4, odst. 1
Smérnice 1/2024 Postupy pro realizaci a administraci mobilit studentll a zaméstnanct.

Clanek 4
Prakticka staz

Staz muze byt uskuteCnéna napiiklad na zahrani¢ni univerzit€, v podniku, ve Skolicim nebo vyzkumném
stiedisku, na velvyslanectvich, v konzulatech, aj. Stdz nelze uskutecnit v institucich EU a v organizacich
spravujici programy EU.
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Student je odpovédny za vybér organizace/instituce vzdy s piihlédnutim k obsahové shod€ pracovni Cinnosti
s jeho studijnim programem.

Clanek 4.1
Vybérové Fizeni na praktickou staz

Prakticka staz se uskuteciiuje na zakladé potvrzeného pracovniho planu (Learning Agreement for Traineeship)
v délce od 2 do 12 mésicu.

Student si podava prihlasku na praktickou stdz ve stejném terminu jako studenti podéavajici si pfihlaSku na
studijni pobyt, tedy v terminu stanoveném OMV.

Podminky vybérového fizeni odpovidaji podminkam uvedenym v €l. 2.1 této smérnice, vyjma bodu 4 b).

Pisemny zdznam o fakultnim pfijimacim fizeni je v pfedem stanoveném terminu odeslan ptislusnému
koordinatorovi OMV interni posStou spolu se zapisem do spisové sluzby. Dokument obsahuje tabulku
s vysledky pfijimaciho fizeni, datum konani, zptisob vyhlaseni, komisi pro vybérové fizeni, stanovena kritéria
a jejich hodnoceni, celkovy pocet uchazecli o mobilitu a celkovy pocet schvalenych mobilit. Zaznam
z vybérového fizeni musi byt podepsan ¢leny komise.

Clanek 4.2
Pi'ed vyjezdem na mobilitu

Student je povinen vyplnit Learning Agreement for Traineeship. V tomto dokumentu je uveden podrobny plan
staze, jeji datum, rozsah a podminky. Dokument musi schvalit (podepsat) hostitelska instituce, prodékan,
garant studijniho programu a OMV.

Vyplata finan¢ni podpory viz ¢l. 4.4 Vyplata finan¢ni podpory tcastnikim programu, odst. 1, smérnice
Univerzity Pardubice ¢. 1/2024.

Clanek 4.3
Ukonceni praktické staze

Student si necha pted odjezdem z hostitelské instituce potvrdit Traineeship Certificate dokladajici uskuteénéni
staze. Tento dokument doru¢i na OMV do 10 kalendafnich dnti od vystaveni dokumentu hostitelskou instituci.

Student vyplni Zavére¢nou zpravu pro EK tzv. EU-Survey a Zavéreény dotaznik ke zhodnoceni mobilit na
Univerzité Pardubice.

Student ma po tispésném absolvovani praktické staze narok na ziskani kreditového hodnoceni ve vysi 5 kreditt
za semestr. Zapocet za absolvovani praktické staze bude poskytnut vyluéné na pracovni staz v hostitelské
organizaci, pficemz musi byt prokazano, ze student pracoval na plny pracovni uvazek, ktery je v dané zemi
bézny, a Ze obsah praktické staze odpovidal pozadavkim odborné praxe dle studijniho programu, do né&jz je
student zapsan. O této shodé rozhoduje garant studijniho programu.

Zépocet bude studentovi zapsadn do IS STAG referentkou studijniho odd€leni na zaklad¢é predlozeni kopie
Traineeship Certifikatu, ktery prokazuje obsah a délku absolvované staze. Studenti, zapsani do bakalaiského
studijniho programu Ekonomika a management ¢i Ekonomika a management sportovnich organizaci, ktefi si
vybrali jako téma své bakalatrské prace Zprdva ze zahranicni staze, nemaji narok na ziskéni zapoctu, nebot’
kreditové hodnoceni za vykonanou praktickou stdZ na zahranicni instituci jim bude uzndno v ramci zépoctu z
pfedmétu Bakalaf'ska prace.

Clanek 4.4
Absolventska prakticka staz

Staz je uréena studentiim — absolventlim, ktefi uspésné ukoncili studium na UPCE. Absolventi mohou zah4jit
a ukonc¢it pracovni staz béhem jednoho roku po uspé$ném ukonceni studia.

Veskerou dokumentaci si student vyftidi jesté za doby svého studia.
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Béhem vyjezdu se nebude absolvent evidovat na Utadu prace.
Absolvent je povinen sjednat si Cestovni pojisténi.

Absolvent nema narok na zisk kreditti za absolvovani praktické staze, nebot’ jeho studium jiz bylo na Fakluté
ekonomicko-spravni ukonéeno a v systému IS STAG uzaméeno. Jiz neni mozné do vysledkd studia jakkoliv
zasahovat.

Clanek 5

Studijni pobyty jako soudast Joint Degree a Double Degree studijnich programu

Studenti, ktefi se hlasi do Double Degree formy studia, si mohou podat zZadost o studijni pobyt na partnerské
univerzité, se kterou ma Fakulta ekonomicko-spravni uzavienou Double Degree smlouvu. Jejich studijni
pobyt miize byt financovan z prostfedkl programu Erasmus+. Semestr, ve kterém ma byt mobilita realizovana,
je urcen studijnim planem Double Degree studijniho programu.

Studentiim, ktefi jsou zapsani v Joint Degree studijnich programech, jejichz studium je hrazeno fakultou
(dochazi mezi partnery k vyactovani vyukovych hodin), nemiize byt studijni pobyt financovan z prostredka
Erasmus+, nebot’ by tak doslo ke zpoplatnéni vyuky studenta, coZ je v rozporu se zakladnim ustanovenim
Erasmus+ programu.

Studenti, ktefi jsou zapsani v Joint Degree studijnich programech, jejichz studium na partnerské univerzité
neni hrazeno fakultou ve formé pfeuctovani vyukovych hodin, si mohou podat zadost na studijni pobyt
financovany z prostfedkt Erasmus+, a to pouze na obdobi jednoho semestru. O vybéru vhodného semestru
rozhodne prod€kan dle zaméteni studijniho programu (specializace programu) a jeho studijniho planu.

Clanek 6
Informovani studenti ohledné vizové povinnosti v dobé jejich pobytu v zahranici

Studenti, ktefi maji trvaly pobyt mimo schengensky prostor a chtéji realizovat vyjezd do zahrani¢i, musi mit
platné povoleni k pobytu v Ceské republice. Pokud ma jeho platnost v obdobi, kdy je student na vyjezdu,
skon¢it, je student povinen zajistit si prodlouzeni povoleni k pobytu. Studentim je dirazné doporucovano,
aby zadali o prodlouzeni doc¢asného pobytu v dostate¢ném ¢asovém piedstihu, jinak budou z vybérového
fizeni vylouceni.

Pokud odbor azylové a migra¢ni politiky MV CR informuje fakultniho koordinatora ohledné netiplnosti
podané zadosti studenta, ¢i jiné nesrovnalosti, je student okamzité informovan e-mailem, ¢i telefonicky, aby
prekazky ohledné viz odstranil. Pokud student nereaguje a ptekazky ihned neodstrani, vystavuje se riziku
ukonéeni pobytu na izemi Ceské republiky ze strany MV CR.

Clanek 7
Soutinnost s Ministerstvem vnitra Ceské republiky

Pokud se studenti z tietich zemi nevrati z mobility, je fakultni koordinator povinen informovat MV CR
datovou zpravou.

Clanek 8
Zavérefna ustanoveni
Tato smérnice nahrazuje smérnici FES_ SME 2016_005/B.

Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne 3. 6. 2025.

prof. Ing. Jan Stejskal, Ph.D.
dékan
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Ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 Bodové hodnoceni studentt dle priméru

Priloha ¢. 2 Proposal of Recognition / Navrh na uznani
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Ptiloha ¢. 1 — Bodové hodnoceni studentt dle priméru

DosaZzeny pramér Bonusové body
1,0 30
1,1 29
1,2 28
1,3 27
1,4 26
1,5 25
1,6 24
1,7 23
1,8 22
1,9 21
2,0 20
2,1 19
2,2 18
2,3 17
2,4 16
2,5 15
2,6 14
2,7 13
2,8 12
2,9 11
3,0 10
3,1 student nema narok na mobilitu
3,2 student nema ndrok na mobilitu
3,3 student nema narok na mobilitu
3,4 student nemd narok na mobilitu
3,5 student nema narok na mobilitu
3,6 student nema narok na mobilitu
3,7 student nema narok na mobilitu
3,8 student nema narok na mobilitu
3,9 student nema narok na mobilitu
4,0 student nema narok na mobilitu
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Ptiloha €. 2 - Proposal of Recognition / Navrh na uznani

PROPOSAL OF RECOGNITION / NAVRH NA UZNANI

Hame of sending institation, faculty / Nazev vysilajici instituce , fakulty:
University of Pardubice, Faculty of Economics snd Administration / Univerzita Pardubice, Fakults ekonomicko-spravo

Matriculation pumber'Osobni Hslo smdents:
Study programme/Stdijni program
ESI:

Name of TeceivinE instimtion /N O S P

Course unit code / Tifle of course unit / Nazev ()| Grdeof (B[ ][® (]

Total / Celkem 0 0+ 0

(IEIHINECTNENT) see explanution on the back page | vie vyevEileal m sadnl gand
Revugsilion pricodues - voz Tnformating. Packags ¢ Conase Cataloy ! Frostupy wahked popsiny v Infossasin lalich b o g pladmss.

prof. Ing. Jitka Eomarkovd, PhD.
Diate / Diatum : Signamare of depart. coordinator / Fakultnd koordinater podpis Stamp / Razitko
(€ BRETAG , Proposal OF Recogniton (BCTR),
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(1) Course unit code - refier to the Information Package / Course Catalogue
Kod pfedmém dle Informafniho balitkn | katalogn pledmén
(Z) Drumation of course umit:
Y =1 full academic year
15 =1 semester 25 =12 semesters
1T=1 tenm/rimester 2T =1 tenms/rimesters
(3) Grade allocated by receiving institution / Mismd hodnocend prijimaci institce.
{#4) BECTS grade acconding to the transcript of records of the receiving institation |
ECTS mmamka podle prepisa klasifikace piijimac instituce

ECTS Grade % of snccessful stdents who are normaslly awanded the grade |/
% fispéEmych smdenti obvykle klasifikevamich touto znimkon
A 10 (EXCELLENT - outstanding performance with only minor ermors)
B 25 (VEEY GOOD - above the averape standard bt with some errors)
[= 30 (G000 - generally sound work with 3 momber of notable ermors)
D 25 (SATISFACTORY - fair but with significant shorcoming]
E 10 (SUFFICIENT - performance meets the minimmm Criteria)
FX fail (FAIL - some more work required before the credit can be swarded)
F fail (FAIL - considerable further work is required)
R (Satisfactory completion of course, no grade)
(5) ECTS grades interpratation in terms of the prading scale of the sending institwtion / Interpretsce ECTS znamek pomoci
lokalnd stupnice vysilajicl institoce
Grading scale nsed at the foreipn
ECTS Grade in dmg;ﬁnm’unf.‘ﬁstuihuhu:&ﬁ Points / Body Hotice / Poznamka
A
B
C
D
E
FXLF s
peass [ fail scheme:
pass S pass [ zapociens
fail N fail / nezapocieno

() ECTS credits / ECTS kredity-

¥ = 1 full academic year / 1 cely akademicky rok = 60 credits
15 =1 semester / 1 semesir = 30 credits
1T =1 term/trimsster / 1 rimestr = 20 credits
(7T) By this course will be approved coursa(s) of sending institwtion with cradits / Timto predmétem buda(on) phiznaniy) za

splnémi{ &) uvedeni(€) domsaci pfedmét(y) a do kontrol splnéni blokd stadijnihe plim se zapoditaji wvedend kredity.
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Seznam zmén a revizi Fizeného dokumentu

Verze Datum Obsah zmény / revize Jméno a podpis garanta
dokumentu
A 1.1.2017 | Prvni verze dokumentu Ing. Zdenék Brodsky,
Ph.D.
B 2.4.2024 | Druha piepracovana verze dokumentu prof. Ing. Jitka
Komarkova, Ph.D.
Cc 3.6.2025 | Tteti piepracovana verze dokumentu doplnénd o | prof. Ing. Jitka

informace k praktickym stazim, ¢l. 4.3.

Komarkova, Ph.D.
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