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Fakulta ekonomicko-spravni Univerzity Pardubice
Hleda nového kolegu nebo kolegyni na pozici

KOORDINATOR / KOORDINATORKA
ZAHRANICNICH STUDIi A MEZINARODNI SPOLUPRACE

Bavi vds prdce s mladymi lidmi z riiznych zemi a kultur?
Domluvite se anglicky i pfes videohovor?
Madte organizacni talent a dokdZete véci dotdhnout do konce?
Necekdte, aZ nékdo prijde s resenim, ale sami se ptdte a hleddte odpovédi?
Chcete rtznorodou a smysluplnou prdci, kde se nebudete nudit?

Jsme fakulta, ktera ro¢né vitd desitky zahrani¢nich student(l a spolupracuje s univerzitami po celém svété.
Hleddame nékoho, kdo jim pomizZe zorientovat sv novém prostiedi a zaroven s peclivosti zajisti potfebnou
administrativu. Nabizime plny nebo zkraceny Gvazek.

Co u nas budete délat?
- vést studijni agendu zahraniénich studentd,
- organizovat ptijimaci fizeni a zavérecné zkousky,
- pripravovat rozvrh, kontrolovat studijni vysledky, vést studentské spisy,
- pomahat studentiim s adaptaci, vizy i kazdodennimi situacemi,
- komunikovat s kolegy na fakulté a na dalSich pracovistich univerzity,
- prezentovat fakultu zahrani¢nim partnerim a komunikovat s nimi,
- starat se o mobility studentl v rdémci programu Erasmus+.

Jakého clovéka hledame?
- Clovéka vstticného, samostatného, iniciativniho, zodpovédného, s citem pro komunikaci,
- nékoho, kdo si umi zorganizovat praci, premysli v souvislostech a zvlada i slozitéjsi situace,
- komunikativniho kolegu s chuti pomahat a ucit se nové véci.

Co k tomu budete potiebovat?
- minimalné stiedoskolské vzdélani (VS je vyhodou),
- angli¢tinu alespon na Urovni B2 — mluvenou i psanou,
- vybornou uZivatelskou znalost prace na PC (MS Office),
- trestni bezihonnost,
- chut udit se nové véci a orientovat se v akademickém prostredi,
- pedlivost, otevienost a ochotu komunikovat s lidmi z rGznych kultur.

Co uvitame navic (ale neni podminkou)
- znalost vysokoskolského prostredi, zakona o VS a spravniho fadu,
- zkuSenosti s administrativou v oblasti vzdélavani a mezinarodni spoluprace ¢i spisovou sluzbou.

Co Vam za to nabidneme?
- praci ve stabilnim akademickém prostredi se zajimavymi kolegy,
- smysluplnou a pestrou napln prace, kterou jen tak nékde nenajdete,
- 6tydnl dovolené,
- mzdové ohodnoceni dle Vnitfniho mzdového predpisu,
- prispévek na stravovani, moznost stravovani v menze,
- vzdélavaci kurzy, volnocasové aktivity pro déti a rodinu,
- amnoho dalsiho...

Nastup mozny ihned, pfipadné dle dohody.

Pokud Vas tato pozice zaujala a mate chut se pfidat k nasemu tymu, poslete Zivotopis elektronicky
do 30. 6. 2025 na adresu gabriela.kaufmanova@upce.cz. Vsem kandidatim odpovime a vybrané kandidaty
nasledné pozveme na osobni pohovor.



