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Clanek 1
Zapis predmétu na ZS akademického roku 2024/2025

Zapis pfedméti na zimni semestr akademického roku 2024/2025 probéhne u viech posluchaci
Fakulty ekonomicko-spravni v nasledujicich terminech:

krouzkovy predzapis do IS STAG (prezencni forma studia)
03. 09. 2024 (od 8.00 hod) — 04. 09. 2024 (do 6.59 hod)

predzapis do IS STAG
04.09. 2024 — 06. 09. 2024 (9.00 — 24.00 hod)
18. 09. 2024 — 20. 09. 2024 (8.00 — 24.00 hod) — doplnéni a Gpravy rozvrhii

burza predmet
23.09. 2024 — 29.09. 2024 (8.00 — 24.00 hod)

Clanek 2
Organizaéni pokyny k zapisum
Pii tvorbé osobniho studijniho planu je student povinen respektovat poZadavky Studijniho
a zkuSebniho radu UPa, studijniho planu své studijni specializace, principy kreditového systému,
pravidla navaznosti predmétii a zpiisob prihlasovani povinné volitelnych a volitelnych predmétu.

Student plné zodpovida za zapsani predmétii v IS STAG.

Student si mlze zapsat a absolvovat pfedméty z jinych studijnich programi pouze pokud jsou
ve stejném stupni studia (Studijni a zkuSebni rad UPa, ¢l. 4, odst. 8).

Student je povinen si pfednostné zapisovat pfedméty své formy studia.

Piedzapis v IS STAG provadi student pies weboveé rozhrani z kteréhokoliv poéitace.

Studijni plany na akademicky rok 2024/2025 studenti naleznou na https://fes.upce.cz/fes/studijni-
plany.

Zapisem predméti se stava osobni studijni plan pro studenta zdvaznym ve smyslu jeho plnéni.
Student si mize osobni studijni plan upravit, nejpozd¢ji vsak do konce druhého tydne pfislusného
vyukového obdobi (Studijni a zkuSebni rad UPa ¢L. 4, odst. 12).

Dodatecny zapis pfedméti v IS STAG, provadény studijnim oddélenim na zadost studenta, je od
zacatku tretiho tydne vyukového obdobi zpoplatmén dle Smérnice UPa 7/2012.

Opozdény zapis pfedméti nemd vliv na naplnéni povinného rozsahu vyuky dle vyhlasky
FES VYH 2014-009/B — Stanoveni rozsahu povinné vyuky.

Clinek 3
Krouzkovy pfedzapis v IS STAG

Krouzkovy piedzapis pro prezencni formu studia slouZi k usnadnéni tvorby rozvrhu i vlastniho
zapisu pfedméta. K tzv. krouzkm jsou pfifazeny jednotlivé rozvrhové akce povinnych pfedméti
dle pozadavkl pfislusného studijniho planu, které tvofi uceleny rozvrh. Studentovi se vybérem
a zapisem tohoto krouzku automaticky zapisi vSechny rozvrhové akce krouzku prirazené.

Clanek 4
Individualni pfedzapis v IS STAG

V ramci individualniho pfedzapisu si student doplni povinné volitelné a volitelné pfedméty a dale
miiZze upravovat sviij rozvrh.
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Clinek 5
Burza predméti v IS STAG

Burza predméta (dle IS STAG Burza zapisi) umoziuje studentim po skonéeni predzépisu si
vymeénit rozvrhovou akci s jinym studentem. Student miZze na portale v zaloZzce Moje studia —
Burza zapisu vkladat pozadavky na zménu seminafe nebo cviceni, které si v ramci predzéapisu
zapsal. Tyto poZzadavky na zmény zapsanych seminaii nebo cviceni se ukladaji a zpracovavaji
kazdou noc v tom poftadi, jak byly zadany. Pokud zaména cviceni probéhne, zobrazi se studentovi
dal3i den v rozvrhu a student obdrzi potvrzujici informaci e-mailem.

Clanek 6
Uzavieni akademického roku 2023/2024 a zapis do akademického roku 2024/2025

Uzavieni studia akademického roku 2023/2024 a zapis do akademického roku 2024/2025 bude
probihat tzv. samozapisem na portalu IS Stag v terminu 1. — 15. 9. 2024.

Pokud student v uréeném terminu kontrolu studijnich vysledkli neprovede, ani se ze zavaznych
diivoda do péti pracovnich dnii od ur¢eného terminu kontroly pisemné neomluvi, je mu studium
ukon&eno podle § 56 odst. 1 pism. b. zdkona o vysokych skolach.

prof. Ing. Jan Stejskal, Ph.D.
dékan

Vyhlaska 3423



