
VOLNÁ PRACOVNÍ POZICE - REFERENT VE VZORKOVNĚ ŽALUZIÍ

Místo výkonu práce: Bělehradská 582, Pardubice - v blízkosti univerzity

Nástup: 1.3.2024

Úvazek: 0,5 (20 hodin týdně) s možnosti navýšení v letních měsících, pracovní smlouva nebo na
živnost

Název pozice: Obchodní referent ve vzorkovně na žaluzie

Pracovní doba: 8:00 – 12:00

Odměna: V základu 200 Kč / hodina. Možnost příplatku po zaučení a bonusu z obratu nebo obchodní
provize.

Popis práce:

Poradenství a prodej: Poskytování komplexního poradenství zákazníkům ohledně různých typů
žaluzií, jejich materiálů, funkcí a možností montáže po telefonu, emailu nebo osobně ve vzorkovně.

Zpracování objednávek: Příjem a zpracování objednávek od zákazníků, práce s eshopy dodavatelů,
termínů dodání a dalších požadavků. Evidence uzavřených objednávek.

Cenové nabídky: Kalkulace cenových nabídek na základě zaslaných podkladů a dosledovávání
cenových nabídek.

Správa vzorkovny: Přebírání dodávek od dodavatelů, udržování čistoty a vzhledu vzorkovny.

Zajištění plynulého provozu montáží: Monitorování stavu skladu materiálu a domlouvání vhodných
termínu montáží a zaměřování se zákazníky.

Komunikace s montážním týmem: Příprava administrativních podkladů pro montážní tým a
operativní řízení změn v kalendáři montáží.

Zákaznický servis: Poskytování odpovědí na dotazy zákazníků, řešení případných reklamací a stížností.
Distribuce požadavků od dodavatelů a odběratelů mezi jednatele firmy a mezi montážní tým.

Spolupráce na obchodu: Možnost zapojení se do obchodních a marketingových aktivit.

Fakturace a evidence: Evidence přijatých a vydaných faktur a daňových dokladů. Příprava podkladů
pro pravidelné vyhodnocování cashflow.

ZEBRA žaluzie

Zdeněk Braborec

tel. 608338080

info@zebra-q.cz


